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І. Общи положения

І.А) Общи технически изисквания
1. Файлът, който ще се представя в МФ от бюджетната организация, следва да включва и данните

от всички нейни подведомствени разпоредители. Файлът да бъде наименован по следния начин:
   Intragov-20XX-yy-ZZZZ.xls , където:
         а) 20XX e съответната година;
         б)  yy е  месецът, към който са изготвени данните;
         в) ZZZZ представлява кодът на бюджетната организация съгласно раздел VІІ от ЕБК.

2. Таблиците са защитени и информация може да се нанася само в определени полета.
3. Не следва да се правят опити за изтриване или вмъкване на редове, колони и отделни таблици.
4. Не следва да се правят опити за промяна на наименованието на таблицата.
5. Не следва да се правят опити за промяна на формата на данните.
6. В маркираното в жълто поле код по ЕБК  се въвежда четириразрядният код по ЕБК на съответната бюджетна

организация съгласно раздел VІІ от ЕБК.
7. Справките за определени плащания към бюджетни организации, отчитани по разходни и приходни параграфи от

ЕБК се изготвят с натрупване от началото на годината, като датата към която се изготвят справките, се селектира
от съответното падащо меню (клетки Е8:F8).

8. Клетките за въвеждане на суми се попълват  в  левове  без  стотинки .
9. В клетките за въвеждане на суми се попълват само числа. Не следва да се вписват буквени

или други символни означения.

І.Б) Обхват на данните за въвеждане
10. Справката се попълва само  от бюджетните организации-платци . 
11. В справката се попълват само определени плащания към бюджетни организации  - това са лицата съгласно

§ 1, т. 5  от Закона за публичните финанси  (ЗПФ)  и за които в Раздел VІІ  от ЕБК  са посочени кодовете на
съответните първостепенни разпоредители с бюджет, ДВУ и БАН.

12. В справката се попълват само плащания към бюджетни организации  по посочените позиции, които
се отчитат по съответните разходни (а за определени позиции - приходни) параграфи от ЕБК
на бюджетната организация-платец .

13. На съответните позиции в справката се попълват и постъпления, които представляват възстановени суми за
бюджетната организация-платец  (например, възстановени суми по надвенесени такси, възстановен ДДС и др.).

14. В справката НЕ СЕ ОТРАЗЯВАТ :
- операции, отчитани като трансфери и временни безлихвени заеми  между бюджетни организации
  по съответните параграфи от раздел ІV. "Бюджетни взаимоотношения"  от ЕБК ;

- плащания между бюджетни организации, отчитани по §§ 88-00, 89-00, 91-00, 93-30, 93-36, 93-37,
  93-95, 93-96  и всички други параграфи от раздел V. " Финансиране на бюджетното салдо"  от ЕБК ;

- операции, отчитани по приходни § 37-01  и § 37-02 и останалите приходни параграфи от ЕБК, 
  с изключение на суми по приходен § 37-09 , подлежащи на включване в раздел V на справката;

- суми, отчитани по разходни §§ 01-00, 02-00 и 05-00 и останалите разходни параграфи от ЕБК, 
  с изключение на плащания  към бюджетни организации, отчетени по разходни § 10-00, 29-90 ,
  51-00, 52-00, 53-00, 54-00 и 57-00 , подлежащи на включване в раздел ІІІ и ІV на справката ;

- плащания между бюджетна организация-администратор  и бюджетна организация- получател  съглас-
  но раздел VІІ  от ДДС № 08/2014 г. (включително и в случаите на т. 40, 42, 43 и 45  от ДДС 08/2014 г. );

- плащания между бюджетна организация-платец  и бюджетна организация-посредник  съгласно
  раздел ІХ от ДДС № 08/2014 г. (включително и в случаите по т. 60, 61  и 63  от ДДС № 08/2014 г. );

- плащания към международни организации, финансови институции и други държави
  (в т. ч. чуждестранни правителствени служби, фондове и местни органи на власт в други държави);

- плащания към други лица, които не  са бюджетни организации (независимо, че някои от тях може да са
  включени в сектор "Държавно управление").

УКАЗАНИЯ  ЗА  ПОПЪЛВАНЕ НА СПРАВКАТА ЗА ОПРЕДЕЛЕНИ ПЛАЩАНИЯ КЪМ БЮДЖЕТНИ 
ОРГАНИЗАЦИИ, ОТЧИТАНИ ПО РАЗХОДНИ И ПРИХОДНИ ПАРАГРАФИ НА ЕБК
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- плащания към сметки НАП и общини за публични държавни и общински взeмания от името и за сметка
  на контрагент-небюджетна организация (т.е. когато бюджетната организация вместо да плати директно
  на неин контрагент-небюджетна организация, превежда част или пълната сума по сметка на НАП или
  на общината на дължими от контрагента суми за данъци и други държавни или общински вземания, като
  сумите, платени на НАП по реда на РМС 592/2018 г. )

15. В справката сумите по съответните позиции се попълват със същия  знак, с който се отразяват в касовите отчети.
Това означава, че плащанията, отчитани в намаление на приходни параграфи, се отразяват в справката със знак
"минус"  (например позицията от справката "5.1 внесен туристически данък (отчита се по приходен § 37-09)" ).

16. Аналогично, постъпления, представляващи възстановен  разход (т.е. отчетени в намаление на разходен  параграф
от ЕБК), се представят в справката също със знак "минус" .
(например позицията от справката "1.6 възстановен ДДС, отчетен по § 19-01 (-) ").

ІІ. Пояснения за структурата на справката по колони

17. В справката се въвеждат данни в шест колони - три колони за бюджетните организации, попадащи в съответните
 подсектори на сектор "Държавно управление" и три колони за въвеждане на информация за плащания в рамките
на съответния първостепенен разпоредител/ДВУ/БАН.

18. В колона (1) "ОБЩО плащания към "Централно управление" се попълва информация за плащания към цент-
ралния бюджет (код по ЕБК 9900) и бюджетни организации от подсектор "Централно управление". Това са бюд-
жетните организации с кодове по ЕБК, посочени в Раздел VІІ-А от ЕБК  и техните подведомствени разпореди-
тели с бюджет, както следва:
   - разпоредителите с бюджет по държавния бюджет  (раздел VІІ-А.1  от ЕБК );
   - държавните висши училища, БАН и Селскостопанска академия (раздел VІІ-А.2.1  от ЕБК ).
   - БНТ, БНР и БТА (раздел VІІ-А.2.2  от ЕБК ).
   - бюджетни организации по чл. 13, ал. 4 от ЗПФ (раздел VІІ-А.2.3  от ЕБК ).
   - сметки за средствата от Европейския съюз от раздел VІІ-А.3  от ЕБК .

19. В колона (2) "ОБЩО плащания към Социално-осиг. фондове" се попълва информация за плащания към НОИ
и администрираните от НОИ фондове (кодове по ЕБК 5500 , 5591  и 5592 ), както и към НЗОК (код по ЕБК 5600 ),
т.е. социалноосигурителните фондове с кодове от раздел VІІ-Б  от ЕБК .

20. В колона (3) "ОБЩО плащания към ОБЩИНИ" се попълва информация за плащания към общините
и техните подведомствени разпоредители с бюджет (кодове от раздел VІІ-В  от ЕБК ).

21. В колони (1), (2) и (3) на справката се включват всички  операции отчетени по съответните позиции на
 справката, извършени от съответния първостепенен разпоредител с бюджет/ДВУ/БАН и неговите подведомстве-
ни разпоредители от всички  техни бюджети и  сметки за средствата от Европейския съюз (евентуално и от
сметките за чужди средства на държавните органи по принудително изпълнение, конфискуване на активи
 и последващо управление и разпределение по чл. 147  от ЗПФ ).
Например, ако НАП (второстепенен разпоредител с бюджет към МФ) е отчел по бюджета си,
сметките за СЕС и сметките за чужди средства (в качеството си на орган за принудително изпълнение
по чл. 147 от ЗПФ) плащания по разходен § 19-01 на съдебни такси съответно в размер на 10 000 лв
(в БЮДЖЕТ), 5 000 лв.  (в СЕС) и 25 000 лв  (в сметки за чужди средства), в позиция "1.2. платени
съдебни такси"  на справката - в колона (1)  следва да се включи сумата от 40 000 лв .

22. В колони (1), (2) и (3) на справката се включват  и плащанията, които се отразяват в съответните колони (1а) ,
(2а) и (3а)  на справката (виж т. 23 по-долу), т.е. плащанията по съответните позиции на справката, извършени
към бюджетни организации в системата на един и същ  първостепенен разпоредител с бюджет/ДВУ/БАН.
Например, ако в колона (3а)  са отразени платените от подведомствени разпоредители на общината суми
за  данък сгради и такса смет към собствената  им община (техния първостепенен разпоредител),
тези суми следва да се включват при попълването на колона (3) .

23. В колони (1а), (2а) и (3а) на справката се включват плащанията (операциите) с бюджетни организации,
които са в рамките на един и същи  първостепенен разпоредител с бюджет/ДВУ/БАН.
Например, ако общинско училище заплаща такса смет на общината, която е негов първостепенен разпоре-
дител с бюджет, сумата следва да се отрази в справката на съответния ред за § 19-81 в колона (3а) .
Аналогично, ако подведомствен разпоредител на министерство (разпоредител с бюджет по държавния
бюджет) заплаща на друг подведомствен разпоредител с бюджет към същото министерство държавна
такса, сумата следва да се отрази в справката на съответния ред за § 19-01 в колона (1а) .
Отчетените в колони (1а) , (2а)  и (3а)  суми следва да се включват и в съответните колони (1), (2) и (3) на
справката (виж т. 22 по-горе).

24. В зависимост от попълнения код по ЕБК (клетка N7) съответните две неприложими (т.е. неподлежащи на попъл-
ване) за този код по ЕБК колони (1а), (2а) или (3а) автоматично ще се оцветят в лилав фон и на съответните места 
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ще се появи текст (в жълт цвят), че съответната колона не се попълва  за този код по ЕБК.
Това е само предупредителен текст ,  а не грешка и означава, че оцветените в лилаво клетки на съответната
колона не следва да се попълват. Клетките на тези колони ще останат маркирани по този начин и след
окончателното и коректно попълване на справката.
Така например, ако се попълни в клетка N7 код по ЕБК 1000 (кодът на Министерството на финансите)
колони (2а) и (3а) ще се маркират в лилав цвят и в съответните полета на колоните ще се появят текстове:

       КОЛОНА (2а)         КОЛОНА (3а)
    НЕ СЕ ПОПЪЛВА      НЕ СЕ ПОПЪЛВА
      за ЕБК код 1000        за ЕБК код 1000

25. В случай, че се въведат суми в неприложими  за съответния код по ЕБК колони (1а), (2а) или (3а), ще се появи
съобщение за грешка, като в съответните клетки на тези колони (на редове 65 67, 68 и 69) ще се изпише текст:

          ГРЕШКА!

   за ЕБК код ХХХХ
     не може да има
   суми в колона (Ха )

При наличието на такъв текст за грешка следва да се премахнат сумите, въведени в тези неприложими
за съответния код по ЕБК колони.

ІІІ. Указания за раздел І. Разходи, отчетени по § 19-01 от ЕБК

26. В раздел І. Разходи, отчетени по § 19-01 от ЕБК  се отразяват на съответните позиции на този раздел от справ-
ката всички  суми, отчетени по § 19-01 в БЮДЖЕТ и  СЕС (и евентуално сметките за чужди средства за държав-
ните органи по чл. 147 от ЗПФ), т.е. този раздел от справката представлява пълна  разшифровка на
 разходен § 19-01 от ЕБК.

27. Поради своето естество на държавни  вземания, суми по разходен § 19-01 не  могат да фигурират в колони (3)  и
(3а)  на справката, поради което в тях не се допуска въвеждането на данни. Доколкото са налице случаи на
държавни такси, които се събират от общините и остават техни приходи, такива разходи подлежат на отчитане
от бюджетните организации по разходен § 19-81 и следва да се посочват на съответното място в раздел ІІ
на справката (позиция 2.6 ).

28. В колона (2)  на позиция "1.12. платени наказателни лихви по § 19-01"  се отразяват и отчетените по § 19-01 
разходи за наказателни лихви за осигурителни вноски. Наложени глоби от НАП, свързани с неподаване или
закъсняло подаване на осигурителни декларации и свързани с осигуряването документи за вноски, администри-
рани от НАП, се отразяват в колона (1)  на позиция "1.11 платени административни санкции по § 19-01" .

ІV. Указания за раздел ІІ. Разходи, отчетени по § 19-81 от ЕБК

29. В раздел ІІ. Разходи, отчетени по § 19-81 от ЕБК  се отразяват на съответните позиции на този раздел от справ-
ката всички  суми, отчетени по § 19-81 в БЮДЖЕТ и  СЕС (и евентуално сметките за чужди средства за държав-
ните органи по чл. 147 от ЗПФ), т.е. този раздел от справката представлява пълна  разшифровка на
 разходен § 19-81 от ЕБК.

30. Поради своето естество на общински  вземания, суми по разходен § 19-81 не  могат да фигурират в колони (1) ,
(1а), (2)  и (2а)  на справката, поради което в тях не се допуска въвеждането на данни.

V. Указания за раздел ІІІ. Други текущи плащания към бюджетни организации, отчетени като разход

31. В позиция "3.1 плащания към бюдж. организации, отчетени по разходен § 10-00"  се попълват само заплатени
от бюджетната организация суми на друга бюджетна организация за услуги, дейности и доставки,
т.е. текущи плащания, представляващи покупко-продажба , отчитана като разход  по § 10-00 от бюджетната 
организация-платец , респективно - като приход  (по съответния приходен параграф) от бюджетната
организация-продавач (доставчик).
Например, ако бюджетна организация е отчела по § 10-20 разходи за външни услуги общо в размер на 
100 000 лв, от които 20 000 лв. плащане към друга бюджетна организация за наем, в позиция "3.1 плаща-
ния към бюдж. организации, отчетени по разходен § 10-00"  следва да се попълни от бюджетната орга-
низация-платец  (наемател) сумата от 20 000 лв .
Бюджетната организация-наемодател  (получател на сумата) не попълва тази позиция, тъй като:
     1) е получател , а не  платец и 2) отчита сумата като касов приход (по § 24-05) , а не  като разход.

32. В позиция "3.1 плащания към бюдж. организации, отчетени по разходен § 10-00"  НЕ СЕ ВКЛЮЧВАТ
плащания от една бюджетна организация на друга бюджетна организация за възстановяване на суми за  кому-
нални разходи  (случаите по т. 60 от ДДС № 08/2014 г.). Съгласно раздел ІХ от ДДС № 08/2014 г. бюджетната
организация-получател  на сумата се явява по същество посредник за тези плащания и не ги отчита като приход,
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т.е. такова плащане се счита за целите на справката, че е извършено към доставчик-небюджетна  организация.
Ако в допълнение на плащането от 20 000 лв за наем съгласно примера по т. 31 бюджетната организация-
-наемател  е платила (и отчела по § 10-16) на бюджетната организация-наемодател  и сума от 3 000 лв,
за комунални разходи, които бюджетната организация-наемодател е платила или предстои да плаща на 
доставчика на тези услуги, в справката не следва  да се включва плащането от 3 000 лв  - нито от 
бюджетната организация-платец, нито от бюджетната организация-получател, тъй като последната
се явява посредник  между бюджетната организация-платец  и крайния доставчик на съответните
комунални услуги.

33. Позиция "3.2 за лихви по заеми, предоставени от ЦБ и бюдж. о-ции (разх. § 29-90)"  представлява 
пълна  разшифровка на разходен § 29-90, т.е. общата сума за тази позиция (клетка N48) следва да е равна на
общия размер, отчетен по разходен § 29-90 от ЕБК, отразен в касовите отчети за съответния период.

VІ. Указания за раздел ІV. Плащания към бюджетни организации за придобиване на активи

34. В Раздел ІV на справката се попълват само заплатени от бюджетната организация суми на друга бюджетна
организация за придобиване на нефинансови дълготрайни активи, т.е. плащания, представляващи
покупко-продажбана нефинансови активи , отчитана като разход  по § 51-00 ÷ 54-00 и 57-00 от бюджетната
организация-платец , респективно - като приход  по § 40-00 от бюджетната организация-продавач (включително
и за сумите по § 40-71).
Например, ако бюджетна организация е отчела по § 54-00 разходи за придобиване на земя общо в размер
70 000 лв, от които 30 000 лв. плащане за земя, продадена от друга бюджетна организация, в позиция "4.3
плащания към бюдж. организации за земи, отчетени по § 54-00"  следва да се попълни от бюджетната
 организация-платец  (купувача на земя) сумата от 30 000 лв .
Бюджетната организация-продавач  (получател на сумата) не попълва тази позиция в справката, тъй като:
     1) е получател , а не  платец и 2) отчита сумата като касов приход (по § 40-40) , а не  като разход.

35. В раздел ІV на справката НЕ СЕ ВКЛЮЧВАТ  плащания от една бюджетна организация  на друга бюджетна
организация за придобиване на активи, произтичащи от взаимоотношения тип "платец-посредник"  , така
както са регламентирани в Раздел ІХ от ДДС № 08/2014 г.  ( включително и в случаите по т. 61 и 63 от
ДДС № 08/2014 г.), т.е. такива плащания за активи се считат за целите на справката, че са извършени към 
доставчик-небюджетна  организация.
Например, ако бюджетната организация-платец  е превела (и отчела като разход по § 52-00  по реда на 
т. 61 от ДДС № 08) сума на друга бюджетна организация-посредник  в размер на 10 000 лв, която трябва 
да се заплати на крайния доставчик на актива, в справката не следва  да се включва плащането 
от 10 000 лв , нито от бюджетната организация-платец, нито от бюджетната организация-получател,
 тъй като последната се явява само посредник  по смисъла на раздел ІХ от ДДС № 08/2014 г. между
бюджетната организация-платец и крайния доставчик на съответните активи.

VІІ. Указания за раздел V. Плащания за други данъци, такси и вноски в/у продажбите (приходен § 37-09)

36. В позиция "5.1. внесен туристически данък  (-)"  се посочва сумата на внесения туристически данък.
Доколкото са налице отчетени по приходен § 37-09 други общински  данъци, такси и вноски върху продажбите ,
те се отразяват в позиция "5.2. внесени др. общински  данъци, такси и вноски, отчетени по § 37-09 (-)" .

37. Доколкото са налице отчетени по приходен § 37-09 държавни  данъци, такси и вноски върху продажбите ,
 те се отразяват в позиция "5.3. внесени др. държавни  данъци, такси и вноски, отчетени по § 37-09 (-)" .

38. В справката не  следва да се отразяват отчетени по § 37-09 платени чуждестранни  (т.е. на други държави) 
данъци, такси и вноски върху продажбите .



                                                                                                                            С  П  Р  А  В  К  А 
                            ЗА ОПРЕДЕЛЕНИ ПЛАЩАНИЯ КЪМ БЮДЖЕТНИ ОРГАНИЗАЦИИ, ОТЧИТАНИ ПО РАЗХОДНИ И ПРИХОДНИ ПАРАГРАФИ НА ЕБК

                         НА    Код по ЕБК 7 4 0 3
                                                                                                         (наименование на ОБЩИНАТА)

                      КЪМ 2 0 2 5  г. (в левове)

ОБЩО пла-
щания към 
"Централно 
управление"

в т.ч. в рамки-
те на първо-ст. 

разпореди-
тел/ДВУ/БАН

ОБЩО пла-
щания към 
Социално-

осиг. фондове

в т.ч. в рам-
ките на пър-
востепенния 
разпоредител

ОБЩО пла-
щания към 
ОБЩИНИ

в т.ч. в рам-
ките на 

общината

(1) (1а) (2) (2а) (3) (3а) (4)=(1)+(2)+(3)
КОЛОНА (1а) КОЛОНА (2а) 0

НЕ СЕ ПОПЪЛВА НЕ СЕ ПОПЪЛВА 0

 І. Разходи, отчетени по § 19-01  от ЕБК за ЕБК код 7403 за ЕБК код 7403 за ЕБК код 0000
1.1. платени държавни такси 16,725 x x 16,725
1.2. платени съдебни такси x x x x 0
1.3. платен ДДС за внос x x x x x 0
1.4. платен акциз за внос x x x x x 0
1.5. платени мита при внос x x x x x 0
1.6. възстановен ДДС, отчетен по § 19-01 (-) x x x x x 0
1.7. възстановен акциз, отчетен по § 19-01 (-) x x x x x 0
1.8. платен данък върху представителните разходи x x x x x 0
1.9. платен данък върху разходи, предоставяни в натура x x x x x 0

1.10. други държавни  данъци, отчетени по § 19-01 1,786 x x x x x 1,786
1.11. платени административни санкции по § 19-01 x x 0
1.12. платени наказателни лихви по § 19-01 x x 0

 I. ОБЩО отчетени разходи по § 19-01  от ЕБК 18,511 0 0 0 0 0 18,511
КОЛОНА (1а) КОЛОНА (2а) 0

НЕ СЕ ПОПЪЛВА НЕ СЕ ПОПЪЛВА 0

 ІІ. Разходи, отчетени по § 19-81  от ЕБК за ЕБК код 7403 за ЕБК код 7403 за ЕБК код 0000
2.1. данък върху недвижими имоти x x x x 32,917 32,917
2.2. такса за битови отпадъци x x x x 34,928 34,928
2.3. данък върху превозните средства x x x x 4,081 4,081
2.4. данък при придобиване на имущество по дарения и възм. начин x x x x 495 495
2.5. други общински  данъци, отчетени по § 19-81 x x x x 0
2.6. други общински такси, отчетени по § 19-81 x x x x 0
2.7. платени общински административни санкции по § 19-81 x x x x 0
2.8. платени наказателни лихви по § 19-81 x x x x 0

 II. ОБЩО отчетени разходи по § 19-81  от ЕБК 0 0 0 0 72,421 0 72,421
КОЛОНА (1а) КОЛОНА (2а) 0

НЕ СЕ ПОПЪЛВА НЕ СЕ ПОПЪЛВА 0

 ІІІ. Други текущи плащания към бюджетни организации, отчетени като разход за ЕБК код 7403 за ЕБК код 7403 за ЕБК код 0000
3.1. плащания към бюдж. организации, отчетени по разходен § 10-00 0
3.2. за лихви по заеми, предоставени от ЦБ и бюдж. о-ции (разх. § 29-90) 0

 IІІ. ОБЩО други текущи плащания към бюджетни организации 0 0 0 0 0 0 0
КОЛОНА (1а) КОЛОНА (2а) 0

НЕ СЕ ПОПЪЛВА НЕ СЕ ПОПЪЛВА 0

 ІV. Плащания към бюджетни организации за придобиване на активи за ЕБК код 7403 за ЕБК код 7403 за ЕБК код 0000
4.1. плащания към бюдж. о-ции за ДМА, отчетени по § 51-00 и 52-00 9,280 9,280
4.2. плащания към бюдж. организации за НМДА, отчетени по § 53-00 0
4.3. плащания към бюдж. организации за земи, отчетени по § 54-00 0
4.4. плащания към бюдж. о-ции за прираст на запаси, отчетени по § 57-00 0

 IV. ОБЩО лащания към бюдж. о-ции за придобиване на активи 0 0 0 0 9,280 0 9,280
КОЛОНА (1а) КОЛОНА (2а) 0

НЕ СЕ ПОПЪЛВА НЕ СЕ ПОПЪЛВА 0

 V. Плащания за други данъци, такси и вноски в/у продажбите (приходен  § 37-09) за ЕБК код 7403 за ЕБК код 7403 за ЕБК код 0000
5.1. внесен туристически данък  (-) x x x x 0
5.2. внесени др. общински  данъци, такси и вноски, отчетени по § 37-09 (-) x x x x 0
5.3. внесени др. държавни  данъци, такси и вноски, отчетени по § 37-09 (-) x x x x 0

 V. други данъци, такси и вноски в/у продажбите (прих. § 37-09) 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0

VІ. ВСИЧКО плащания към бюджетни организации (I+II+III+ІV-V ) 18,511 0 0 0 81,701 0 100,212
за ЕБК код 0000 за ЕБК код 0000 за ЕБК код 0000

0 0 0

0 0 0
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            Първи подпис и печат:                           Втори подпис:

Код на общински разпоредител с 
бюджет

0

ВСИЧКО  
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