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1. Файлът, който ще се представя в МФ от първостепенния разпоредител следва да включва и данните
от всички негови подведомствени разпоредители. Файлът да бъде наименован по следния начин:
 - POS-spravka-20XX-yy-ZZZZ.xls, където:
         а) 20XX e съответната година;
         б)  yy е  месецът, към който са изготвени данните;
         в) ZZZZ представлява кода на първостепенния разпоредител съгласно ЕБК.
 - обобщените от МОН справки на ДВУ и БАН се представят на отделни файлове, 
    които се наименоват: POS-spravka-20XX-yy-1780-DVU.xls (за ДВУ) и 
                                         POS-spravka-20XX-yy-1790-BAN.xls (за БАН);
 - обобщените от МО справки на военните  ДВУ и ВА "Г. С. Раковски" (ДВВУ) се представят
    на отделен файл, който се наименова: POS-spravka-20XX-yy-1280-DVVU.xls;

2.

3.

4.

5. Таблиците са защитени и информация може да се нанася само в определени полета.
6. Не следва да се правят опити за изтриване или вмъкване на редове, колони и отделни таблици.
7. Не следва да се правят опити за промяна на наименованията на таблиците.
8. Не следва да се правят опити за промяна на формата на данните.
9.

10.

11. В полето код по ЕБК  се въвежда кодът по ЕБК на първостепенния разпоредител.

12.
13.

14. В Колона (3) се попълва информацията само за наличните към края  на отчетния период ПОС-устройства.
15. В Колона (4) се посочва броя  на ПОС-трансакциите с натрупване от началото на годината.
16. В Колона (5) се посочва стойноста  на ПОС-трансакциите с натрупване от началото на годината.
17. Колона (6) се попълва чрез избор на обслужващата банка от падащото меню на съответния ред.

УКАЗАНИЯ  ЗА  ИЗГОТВЯНЕ  НА ФАЙЛА И ПОПЪЛВАНЕ НА СПРАВКАТА - таблици "ПОС - трансакции с 
карти, издадени от ДПУ в България" и "ПОС - трансакции с карти, издадени от ДПУ извън България, и виртуален 

ПОС"

Таблица "ПОС - трансакции с карти, издадени от ДПУ в България"  се попълва само за физическите терминални 
устройства ПОС, инсталирани в бюджетните организации за обслужването на картови плащания  чрез платежни и 
предплатени карти, издадени от доставчици на платежни услуги (ДПУ) в България.
Таблица "ПОС - трансакции с карти, издадени от ДПУ извън България, и виртуален ПОС"  се попълва само за 
трансакциите с платежни и предплатени карти, издадени от ДПУ извън България, и за трансакциите, осъществени чрез 
виртуални терминални устройства ПОС.

В полето Одобрил на всяка от таблиците се попълва името на директора на дирекция (началника на отдел) 
„Финанси“ на ПРБ, потвърждаващ верността на информацията в справката.

В полето Изготвил  на всяка от таблиците се попълва името на служителя, изготвил справката и телефон за контакт

В клетките за ръчно въвеждане на суми се попълват само числа. Не следва да се вписват буквени или други символни 
означения.

В полетата Разходи за обслужване общо за периода  в двете таблици се посочва общият размер на разходите за 
периода (в т. ч. и неразплатени, ако има такива) за обслужването на съответните ПОС устройства и картови трансакции

Справката се състои от таблиците "ПОС - трансакции с карти, издадени от ДПУ в България"  и "ПОС - трансакции с 
карти, издадени от ДПУ извън България, и виртуален ПОС" .
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"ПОС - трансакции с 
карти, издадени от ДПУ в България" и "ПОС - трансакции с карти, издадени от ДПУ извън България, и виртуален 

се попълва само за физическите терминални 
устройства ПОС, инсталирани в бюджетните организации за обслужването на картови плащания  чрез платежни и 

 попълва само за 
трансакциите с платежни и предплатени карти, издадени от ДПУ извън България, и за трансакциите, осъществени чрез 

телефон за контакт.

В клетките за ръчно въвеждане на суми се попълват само числа. Не следва да се вписват буквени или други символни 

общият размер на разходите за 
 (в т. ч. и неразплатени, ако има такива) за обслужването на съответните ПОС устройства и картови трансакции.

"ПОС - трансакции с 
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Маринела Михалева
/Име и фамилия/

41868901

 на
КОД ПО ЕБК

                                                  (наименование на първостепенния разпоредител) (в левове)

№
Брой 

устройства 
ПОС 

Брой на  
ПОС-

трансакции

Обща стойност на 
ПОС-тран-
сакциите

BIC код и наименование на банката, обслужваща ПОС-
устройство на бюджетната организация

(1) (3) (4) (5) (6) от до
1. 1 3,360 363,572 SOMBBGSF - Общинска банка АД 01/01/2025 г. 31.12.2025 г.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44.
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.

Тел. за контакт:

Разходи за обслужване    
общо за периода                          

1,713

Изготвил:

41868901

3 1   Д Е К Е М В Р И

Одобрил:

Тел. за контакт:

Деница Костадинова
/Име и фамилия/

С  П  Р  А  В  К  А 

за използваните терминални устройства ПОС и извършени трансакции с  карти, издадени от ДПУ в България  към

Наименование на бюджетната 
организация/структура/звено

Община Гълъбово

(2)
Община Гълъбово

2 0 2 5  г.
7 4 0 3
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58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.
77.
78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.
92.
93.
94.
95.
96.
97.
98.
99.
100.

                             ВСИЧКО: 1 3,360 363,572 х х х



Маринела Михалева
/Име и фамилия/

41868901

 на
КОД ПО ЕБК

                                                  (наименование на първостепенния разпоредител)

№
Брой 

устройства 
ПОС 

Брой на  
ПОС-

трансакции

Обща стойност на 
ПОС-тран-
сакциите

BIC код и наименование на банката, обслужваща ПОС-
устройство на бюджетната организация

(1) (3) (4) (5) (6)
1.
2.

3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44.

Изготвил:

С  П  Р  А  В  К  А 

за ПОС - трансакции с карти, издадени от ДПУ извън България, и виртуален ПОС към
3 1   Д Е К Е М В Р И 2 0 2 5  г.

Деница Костадинова

Тел. за контакт: 41868901
/Име и фамилия/

Одобрил:

Тел. за контакт:

7 4 0 3 Община Гълъбово

Наименование на бюджетната 
организация/структура/звено

(2)



45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.
77.
78.
79.
80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.
92.
93.
94.
95.
96.
97.
98.
99.

100.



                             ВСИЧКО: 0 0 0 х х х
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